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Grundlaggande sékerhet kring samlingarna

* vérdering, prioritering

* placering, forvaring

« inredning i 6ppnasamlingar och slutna
magasin

« kataloger, forteckningar, beskrivningar

» sdkerhets- och brukskopior, reproduktioner,

faksimil

« bevarandeanpassa hantering av samlingarna

i magasin, lane, reproduktion
« evakueringsplan

3. Reaktion vid incident

+ kontakta ledaren for sakerhets-
organisationen

* handlaenligt faststallda och indvade
sakerhetsrutiner

» dokumentera incidenten

* utvardera

¢ informera

4. Aternamtning
Aterhamtning betyder att aterga till den ordinarie
biblioteksverksamheten och att ha blivit klokare

Svensk Biblioteksforening ar en ideell
forening med uppgift att verka for ett
nationellt bibliotekssystem av hog

Svensk Biblioteksforenings
checklista for sakerhet
pa bibliotek

standard. Féreningen har bade
bibliotek och enskilda personer som
medlemmar och samlar drygt
2 600 personer inom
svenskt biblioteksvasende.

Sékerhet mot stold efter ett sékerhetsfall.
« tillgang till samlingar eller enskilda objekt * se Over sakerhetsplanen i ljuset av
* klader, véskor, pennor erfarenheterna fran séakerhetsfallet
« tillsyn i l&sesalar och andra utrymmen + anvénd dokumentationen for att
« lanerutiner, tillhandahallande av kopior istallet uppdatera sakerhetsplanen
for original
+ stoldskyddsmarkning och dgarmarkning

2.7 Utstéllningar
« stall krav pa avtal, forsakring av utlanade
foremal samt pa mottagarens forpliktelser
« dokumentera utstallningsarende, utlanade
objekt samt utstéllningar i egna lokaler
« mottagaren betalar for transport, kurir,

eventuell konservering

« ansvar pa utstéllningsplatsen och sarskilda B%s
arrangemang for att garantera det Svensk Biblioteksforening
utlanade/utstallda materialets sékerhet och Saltmatargatan 3A
oskadat skick Svensk Bibioteksférening Box 3127

Utarbetade av Specialgruppen for aldre
tryck och handskrifter, Wolfgang Undorf
och Clas-Ove Strandberg 2002.

10362 STOCKHOLM
Tel 08-545132 30
Fax 08-545132 31
E-post info@biblioteksforeningen.org
Hemsida www.biblioteksforeningen.org
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Svensk Biblioteksférenings
checklista for sékerhet
pa bibliotek

Sékerhet pa bibliotek beror grundlaggande aspek-
ter av sakerhet for byggnader, personal och lanta-
gare. Sakerhetsarbetet framstar dessutom som en
vésentlig del av stravan efter att bevara samlingar
paallatyper av bibliotek.

Den har checklistan skall inte ses som Idsningen
pasakerhetsbehov for enskilda bibliotek. Den skall
i stallet anvandas som ingangspunkt for en inven-
tering av den aktuella sakerhetssituationen samt
som underlag vid arbetet med en formell séker-
hetsplan respektive en forebyggande katastrof-
plan.

Anvénd checklistan som inkdrsport till prak-
tiska sakerhetsanalyser.

FOrsok alltid att utvérdera:
« Hur pass sarbara ar verksamheten, personalen,
samlingarna?
* Vad kan ténkas handa?
« Vad ar sannolikheten att nagot kan handa?
» Vilkablir effekterna av de befarade skadorna?
« Vilka atgarder skall sattas in?

1. Allmén sakerhet
Sétt dig in i vad olika sékerhetsrisker betyder i
praktiken och vilka skador de kan astadkomma.

Naturliga risker

* regn och storm, kyla och brand

* Oversvdmningar

« skadedjur

« andra orsaker (till exempel mogel)

Manskliga risker

« el, elledningar och elektrisk utrustning

* eld

* vatten

* byggnader och lokaler

* inbrott, stdld, skadegdrelse

» andra orsaker (till exempel hantering genom
personalen, transporter)

2. Preventiva och forberedande atgarder

Utred och bli medveten om hur olika sékerhets-
risker slar mot just din institution. Forbered dig pa

att mota dessa.

2.1 Definiera biblioteket
Bestdm bibliotekets organisatoriska placering och

omfattning i forhallande mot huvudman eller
andrainstitutioner. Blandade verksamheter foran-

drar riskbilden och sakerhetsstrukturer samt kan
paverka agerandet nar en incident intraffar.

2.2 Sékerhetsorganisation
* bygg upp struktur och organisation
« klargor ansvarsfragor, operativ ledning

—p—

* namnge de viktiga personernainom
sdkerhetsorganisationen

» bygg upp kunskap om sikerhetsarbete pa
bibliotek

* bygg upp mental och praktisk beredskap
infor sékerhetsfall

« Ovain rutiner med hjélp av scenario

* uppdatera regelbundet organisationen,
kunskaper och beredskap

« information gentemot personal, lantagare,
samhallet

2.3 Forsékringar

» statlig egendom forsékras genom
Kammarkollegium

+ annan egendom ska vara privat forsakrad

+ finns det en kommunal skadeforsakring
utan kostnadsgrans?

« ar hus, magasin och samlingar adekvat
forséakrade?

2.4 Sékerhet i huset

Vakthallning
+ vem vaktar biblioteket och nar?
» vilka uppgifter, befogenheter och skyldigheter
har tilldelats vakten?
+ annan Overvakning (till exempel kameror)

Lokalen
* avstdmning av ansvar, befogenheter etc. vid
blandade verksamheter
+ nddutgangar och utrymningsvagar
¢ utrymningsoévningar, branddvningar

Teknisk sakerhet
* brandsakerhet, brandvarnare, larm,
slackningsteknik
* klimat, vatten, temperatur

Personsékerhet
+ vilka grupper besoker biblioteket och
hur agerar dem?
* hur skall personalen reagera
(till exempel krisstrategi, polisanmélan)?
+ utbilda personalen i att forebygga personrisker
och risker for verksamheten och samlingar

2.5 Biblioteksverksamheten
Datasystem

+ elférsdrjning

* back-up

Kataloger
* back-up och kopior

2.6 Samlingar

Ansvar
* vem ansvarar for samlingarna?
+ vem ansvarar for lokalerna samlingarna
befinner sig i?

Tillgang till lokaler och samlingar
« vem bland personalen har tillgang till
samlingarna och deras lokaler?
+ vilka besokare har tillgang till vilka samlingar?
+ [ane-, anvandningsvillkor
* lasesalsrutiner



